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ACTA No. 02/11 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Inscripción de Aprendices para la oferta de 

formación SENA 2025 en la I.E. VILLAS 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Soacha, 19 de noviembre de 2024 HORA INICIO: 

10:00am 

HORA FIN: 

12:00am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

I.E. Las Villas 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: 

SENA/CUNDINAMARCA/CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Inscripción proceso de matrículas alumnos grado noveno -formación SENA 2025 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Recolectar documentos de inscripción para la formación SENA 2025 en la I.E. Las Villas. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Siendo las 10:00am del día 19 de noviembre de 2024, los instructores relacionados a 

continuación se presentaron en la Institución Educativa Las Villas, para realizar el registro 

y recolección de documentos de inscripción de alumnos interesados en la formación SENA 

del año 2025. 

 

INSTRUCTOR PROGRAMA 

ANGELA MARÍN ESTEVEZ ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

MAURICIO PINZÓN 
Ejecución de eventos deportivos y 
recreativos 

FREDDY PARRA Operaciones de Comercio Exterior 

MARÍA DEL CARMEN BARRERA Recursos Humanos 

HECTOR GERMAN MORENO RAMIREZ Sistemas Teleinformáticos 

  
Cada instructor recibió documentos para el proceso de inscripción de cada programa, los 
cuales se le entregarán a la instructora Angela Marín Estevez.  
Por su parte la coordinadora Angela Valbuena, agradeció a todos los instructores por la 
actividad desarrollada, manifestando que la institución está presta a apoyar todo el 
proceso para que los alumnos que aún no se han inscrito puedan hacerlo posteriormente. 
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CONCLUSIONES 

 

Cada uno de los instructores registró a los alumnos interesados en el proceso de formación 

SENA, recibiendo la documentación requerida para la inscripción a los programas ofertados en 

el programa de Articulación con la Educación Media para el año 2025, con los siguientes 

resultados, quedando pendientes varios aprendices por corregir y entregar documentos: 

Comercio Exterior: 20 inscritos 

Asistencia Administrativa: 9 inscritos 

Ejecución de eventos deportivos 8 inscritos 

Recursos Humanos 18 inscritos 

Sistemas teleinformáticos: 24 inscritos 

Algunos aprendices quedaron de entregar documentos de inscripción el día 20 de noviembre, 

dejándolos con la coordinación. 

 

De igual manera se resalta que a través del formulario que se compartió en 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/11pEUyZyMBGNuTXQcuOcAiS_xLSI9sRZTzJC09w68

ylU/edit?usp=sharing se registraron inicialmente 88 aprendices interesados en la formación 

SENA. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Recolectar documentos y 

subsanación de los mismos 

 

Noviembre 20/2024 Instructores SENA  

 

 

   

    

 





 

 

 

 

APRENDICES REGISTRADOS MEDIANTE FORMULARIO 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


